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ORGANIZOWANIE (STRUKTURALIZOWANIE)
INFORMACJI

Q grupowanie (szufladkowanie) informac;ji

Q organizowanie wywodu (struktura
przedstawienia informaciji)
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GRUPOWANIE (SZUFLADKOWANIE) INFORMACJI

obejmuje takze nadawanie nazwy grupie

TYPOWE BLEDY
O umieszczeniew g

rupie (szufladce) informacji

(pozycji) nie nalezacej do tej grupy

nieprawidtowo

przyrzady laboratoryjne:
« Zzasilacze
» oscyloskopy

* mierniki uniwersalne
 instrukcje laboratoryjne

prawidiowo

przyrzady laboratoryjne:
» zasilacze
e oscyloskopy
e mierniki uniwersalne
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GRUPOWANIE (SZUFLADKOWANIE) INFORMACJI

obejmuje takze nadawanie nazwy grupie

TYPOWE BLEDY

O umieszczenie w grupie (szufladce) informaciji
(pozycji) nie nalezacej do tej grupy

nieprawidtowo

przyrzady laboratoryjne:
» zasilacze
» oscyloskopy

prawidiowo

wyposazenie stanowiska lab.:
e zasilacze
e oscyloskopy

* mierniki uniwersalne * mierniki uniwersalne
« instrukcje laboratoryjne * instrukcje laboratoryjne
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GRUPOWANIE (SZUFLADKOWANIE) INFORMACJI

TYPOWE BtEDY (cd.)

O umieszczenie w jednej grupie (szufladce)
informacji (pozycji) o roznym poziomie
ogolnosci (szczegotowosci)

niezbyt prawidiowo bardziej prawidiowo
przyrzady laboratoryjne: przyrzady laboratoryjne:
« zasilacze « Zzasilacze
» oscyloskopy » oscyloskopy
analogowe - oscyloskopy
» oscyloskopy cyfrowe cyfrowe
* mierniki uniwersalne - oscyloskopy
analogowe
* mierniki uniwersalne
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A.Krasniewski

TYPOWE BLEDY (cd.)

GRUPOWANIE (SZUFLADKOWANIE) INFORMACJI

O umieszczenie w danej grupie (szufladce)
pojedynczej informaciji (pozyciji)

nieprawidtowo
przyrzady laboratoryjne:
» zasilacze
- zasilacze
impulsowe
» oscyloskopy
- oscyloskopy
analogowe
- oscyloskopy
cyfrowe
* mierniki uniwersalne

prawidtowo

przyrzady laboratoryjne:
» zasilacze impulsowe
» oscyloskopy

- oscyloskopy
analogowe

- oscyloskopy
cyfrowe

 mierniki uniwersalne
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UKLAD INFORMACJI - PODSTAWOWE STRUKTURY

dotyczy calego dokumentu lub jego czesci (wstep, rozdzial,
podrozdziat, fragment podrozdziatu)

Q uktad (porzadek) chronologiczny
uporzadkowanie wg potozenia

uporzadkowanie wg stopnia ztozonosci
(szczegotowosci)

uporzadkowanie wg stopnia waznosci
ukiad ,,porownanie-przeciwstawienie”
ukiad ,,za-przeciw”

ukiad ,,podziat i klasyfikacja”

ukiad ,,problem-metoda-rozwigzanie”
ukiad ,,przyczyna-skutek”

O O

O 0000 O
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UKLAD CHRONOLOGICZNY

przyktady uzycia:

harmonogram projektu

proces (historia) dochodzenia do obecnego stanu rzeczy (historia
dotychczasowych dziatan, badan itp.), np. w rozdziale wstepnym raportu

instrukcja postepowania
opis procesu produkciji
sprawozdanie z podrozy

WSKAZOWKI, UWAGI:

numeracja na poziomie rozdziatow, podrozdziatow (tytuiow,
nagtéwkow), akapitow, pozyciji na liscie
- liczby: 1, 2, 3, ...
- liczby poprzedzone odpowiednim stowem: etap, faza, krok itp.
- taczniki: po pierwsze, po drugie, ...; najpierw, nastepnie,
wreszcie itp.
ilustracja graficzna - schemat blokowy (flowdiagram)

mozliwy uktad oparty na ,,cofaniu sie¢ w czasie”, np. w CV
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UPORZADKOWANIE WG POLOZENIA

np. z zachodu na wschod, od lewej do prawej, od goéry do dotu, od
przodu do tytu, od srodka na zewnatrz

przyktady uzycia:
- opis potozenia obiektow
- opis budowy obiektu (konstrukcji architektonicznej, ...)

WSKAZOWKI, UWAGI:
* laczniki na poziomie akapitow i zdan

np. po zachodniej stronie, z lewej strony, u gory, w srodku, ...

* ilustracja graficzna - rysunek, fotografia, mapa itp.
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UPORZADKOWANIE WG POZIOMU Z£OZONOSCI
(SZCZEGOLOWOSCI)

- ,,0d uogolnien do szczegotow” (wariant dedukcyjny)
- ,,0d szczegotow do uogolnien” (wariant indukcyjny)

przyktady uzycia:
opis procesu (ogolny charakter, potem szczegoty)
- opis projektu badawczego (ogoélny charakter, potem szczegoty)

- opis uktadu/urzadzenia/programu (ogoélna architektura, nastepnie
opis poszczegolnych modutow)

- material dydaktyczny (od przyktadéw do uogodlnienia)

- opis eksperymentéw (od czastkowych obserwaciji do ogoélnej
konkluzji)

WSKAZOWKI, UWAGI:

* wyjasnienie, ze stosowany jest uktad ,,od uogéinien do
szczegotow” lub ,,od szczegotow do uogolnien”

* wyrazne wyroznienie czesci majacej charakter ogoiny (tytut,
nagtéwek: "Ogolna struktura ...")
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UPORZADKOWANIE WG STOPNIA WAZNOSCI

zwykle ,,od najwazniejszego do najmniej waznego”

przyktady uzycia:

- whnioski (np. z analizy wynikow eksperymentow)
- zalecenia

- wyjasnienia

- opis zalet/wad metody, urzadzenia itp.

WSKAZOWKI, UWAGI:

* wyjasnienie, ze stosowany jest ukiad "od najwazniejszego
do najmniej waznego”

* wyjasnienie, dlaczego "najwazniejszy" (wymieniony jako
pierwszy) jest najwazniejszy

* wyréznienie poziomow waznosci, np. ’ Zaproponowane
rozwigzanie ma dwie podstawowe zalety: ... Inne korzysci
wynikajace z przyjecia tego rozwigzania ..."
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UKLAD ,,POROWNANIE-PRZECIWSTAWIENIE”

przykfady uzycia:

- studium wykonalnosci (poréwnanie dwoéch lub wiecej opciji,
wariantow)

- rozstrzygniecie konkursu, przetargu itp.

- ocena nowego rozwigzania, metody, ... (poréwnanie z dotychczas
proponowanymi)

- reklama produktu, ustugi itp.
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UKLAD ,,POROWNANIE-PRZECIWSTAWIENIE” (cd.)

decyzje wstepne:
* okreslenie kryteriow oceny (poréownania)
* okreslenie trybu dyskusji

- Oopcja za opcjq

- kryterium za kryterium

przykifad:
poréwnanie 2 drukarek: model 5L i model 6L
kryteria oceny: cena, rozdzielczos¢, szybkos¢ drukowania

opcja za opcja kryterium za kryterium
" model 5L " cena

- cena - model 5L

- rozdzielczos¢ - model 6L

- szybkosc " rozdzielczo$é
" model 6L - model 5L

- cena - model 6L

- rozdziellc’zoéé - szybkoéé

- szybkosc _ model 5L

- model 6L
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UKLAD ,,POROWNANIE-PRZECIWSTAWIENIE” (cd.)

WSKAZOWKI, UWAGI:

A.KrasniewskKi

kolejnos¢ kryteriow (w trybie "kryterium za kryterium" lub
w ramach kazdej z opcji w trybie "opcja za opcjq”) -
najczesciej w uktadzie "od najwazniejszego do najmniej
waznego”’

w trybie "opcja za opcjq"” proponowana (zalecana) opcja -
zwykle ostatnia (ew. pierwsza)

przedstawienie w formie tabeli
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UKLAD "ZA-PRZECIW™

przyktady uzycia:

uzasadnienie

analiza zgtoszenia do konkursu, przetargu itp.
ocena nowego rozwigzania, metody, ...
reklama produktu, ustugi itp.

WSKAZOWKI, UWAGI:

* kolejnosc¢ prezentacji (najpierw zalety badz najpierw wady)
zalezna od sytuaciji

* moze stanowi¢ podsumowanie dyskusji w trybie ,,opcja za
opcja”’ (,,porownanie-przeciwstawienie”)
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UKLAD "PODZIAL | KLASYFIKACJA™

przykfady uzycia:
- katalog produktéw, ustug
- informator o studiach, kursach

- przeglad literatury - opis znanych rozwigzan (metod,
algorytméw, ukiadéw, ...) we wstepnej czesci opracowania
naukowego
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UKLAD "PODZIAL | KLASYFIKACJA" (cd.)

WSKAZOWKI, UWAGI:

A.KrasniewskKi

podstawa (kryteria) klasyfikacji dostosowana do celu
dokumentu i jego odbiorcow

unikanie bledow ,,szufladkowania” informacji
unikanie nakladek (odpowiedni wybor ,,szufladek”):

- dany element tylko w jednej "gatezi" klasyfikacji

(kategorii)

klasyfikacja w miare wyczerpujaca (wypetnione wszystkie
"galezie")
"galezie" klasyfikacji (kategorie) logicznie uporzadkowane,
np. "od najwazniejszego do najmniej waznego","od
najliczniejszego do najmniej licznego" itp.
ilustracja graficzna — diagram w postaci drzewa
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UKLAD "PODZIAL | KLASYFIKACJA" (cd.)

Przyktad: ILUSTROWANIE INFORMACJI NUMERYCZNEJ

wykres

graph

chart

A.Krasniewski

wykres stupkowy

bar graph

wykres liniowy

line graph

—— [kolumnowy]

—— wierszowy

—— prosty

—— grupowy (wielostupkowy)
—— skumulowany

—— skumulowany do 100%

prosty

z wieloma liniami
warstwowy (skumulowany)
z dodatkowa osiag

diagram kotowy - pie chart
piktogram - pictograph
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UKLAD "PROBLEM-METODA-ROZWIAZANIE"

problem: cos nie jest tak dobre, jak mogtoby by¢ (motywacja)
metoda: sposo6b podejscia do rozwigzania (,,filozofia”)
rozwigzanie: wynik i jego ocena (zastosowanie metody)

przyktady uzycia:

- whniosek o finansowanie

- raport naukowy, artykut naukowy

- studium "powypadkowe" np. awaria, spadek produkcji

WSKAZOWKI, UWAGI:

* doktfadny opis problemu

* uzasadnienie metody (sposobu podejscia)

* mozliwy ukiad ,,problem-rozwigzanie-(metoda)”
np. instrukcja naprawy urzadzenia
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UKLAD "PRZYCZYNA-SKUTEK™

dwa rodzaje wywodu:
* przyczyna - skutek: jaki bedzie efekt dziatania X?
* skutek - przyczyna: co spowodowato skutek Y?

przyktady uzycia:

- wniosek racjonalizatorski (przyczyna - skutek)

- studium wykonalnosci (przyczyna - skutek)

- raport "powypadkowy"”, np. awaria, spadek produkciji (skutek -

przyczyna)
elementy wywodu:

* hipoteza
* fakty/przestanki
°* rozumowanie
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UKLAD "PRZYCZYNA-SKUTEK” (cd.)

WSKAZOWKI, UWAGI:
* aby wywadd byt przekonywujacy:
- odbiorca musi rozumie¢ podane fakty i rozumowanie

- odbiorca musi uwierzy¢, ze podane fakty sa prawdziwe, a
zadne istotne dla sprawy fakty nie zostaty pominiete

- odbiorca musi odnies¢ wrazenie, ze rozumowanie jest
logiczne
* typowe btedy w wywodzie:
- niedostateczna "probka"

- rozumowanie "post-hoc" (post-hoc, ergo propter hoc - po
tym, a zatem w wyniku tego)
- nadmierne uproszczenie
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ORGANIZOWANIE WYWODU - PODSUMOWANIE

W typowym dokumencie
— wiele struktur informacji na roznych poziomach

Q poziom dokumentu
w pracach naukowych - najczesciej ,,problem-metoda-rozwigzanie”

O poziom rozdziatu/punktu (podrozdziatu/podpunktu)

w rozdziale wstepnym (stan wiedzy) - ,,podziat-klasyfikacja”

w rozdziale koncowym (podsumowanie) - ,,za i przeciw” lub
»porownanie-przeciwstawienie”

Q poziom akapitu

IDENTYFIKACJA STRUKTUR INFORMACJI (LUB
PROBLEMOW ZWIAZANYCH Z TA IDENTYFIKACJA)
KORZYSTNIE WPLYWA NA JAKOSC WYWODU
(JAKOSC DOKUMENTU)
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